
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการให้บริการประชาชนงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่ประจำวันเขียนบันทึก

ประจำวันเอกสารหาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึก
ประจำวัน 
3. เจ้าหน้าท่ีประจำวันมอบสำเนาบันทกึ
ประจำวันให้ผู้แจ้ง 

ภายใน 10 นาที นับแต่เวลาที ่เจ้าหน้าที ่รับ
เรื่อง 

2. การเปรียบเทียบปรับ
ตามใบสั่ง 

1. นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อ
กำหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ 
2. ชำระค่าปรับที่เจ้าหน้าทีเปรียบเทียบ
ปรับ รับใบเสร็จและใบอนุญาตขับข่ี 

ภายใน 5 นาที นับแต่เวลาที ่เจ้าหน้าที ่รับ
เรื่อง 

3. การขอสำเนาบ ันทึก
ประจำวันเกี่ยวกับคดี 

1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาประจำวันต่อ
พนักงานสอบสวน 
2. หัวหน้าพนักงานสอบสวนมีความเห็น
อนุญาต 
3. เจ้าหน้าทีประจำวันนำสำเนาบันทึก
ประจำวันให้ นายตำรวจสัญญาบัตร
รับรองสำเนาถูกต้องมอบให้กับผู้รับแจ้ง 

ภายใน 20นาที  

4. การแจ้งความร้องทุกข ์ 1. ประชาชนผู้ยื่นคำขอ 
2. พบพนักงานสอบสวนเพื ่อสอบถาม
รายละเอียดข้อเท็จจริง/สอบปากคำ 40
นาที 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนเวรประจำวันคดีลง
บันทึก 

ภายใน 1ช่ัวโมง  

5.ก า ร แ จ ้ ง ค ว า ม เ ป็ น
หลักฐาน กรณีที่ไม่เกี่ยวกับ
คดี 

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอยีด
ข้อเท็จจริง และตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารที่ เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
 2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

6. ก า ร ข อ ป ร ะ ก ั น ตั ว
ผู้ต้องหา 

1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้อง
นำหล ักประก ันย ื ่นคำร ้องขอปล่อย
ชั่วคราวต่อพนักงานสอบสวนหรือเจ้า
พนักงานตำรวจ ภายใน 1ชั่วโมง นับแต่
เวลาที่ยื่นคำร้องต่อ พนักงานสอบสวน
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
 2. พน ั ก ง า น สอบ สวน ตร วจสอบ
หลักฐานถูกต้องครบถ้วน 
 3. บ ั นท ึ กส ัญญาประก ั น  และมี
ความเห็นควรหรือไม่ควรอนุญาตให้
ประกัน 
 4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาต หรือไม่อนุญาต
ให้ประกัน 

ภายใน 2 ช่ัวโมง 1.พนักงานสอบสวนได้ทำ
การสอบสวนพิมพ์ลายนิ้วมือ 
2. ห ล ั ก ฐ า น เ ก ี ่ ย ว กั บ
หลักประกันครบถ้วน 
3. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อำนาจวินิจฉัยคำร้องยกเว้น
กรณีดังต่อไปนี้ 
  3.1คด ีความผิดเก ี ่ยวกับ
พระมหากษัตริย์ พระราชินี 
ร ั ชทายาท หร ือผ ู ้ สำ เร็จ
ราชการแทนพระองค์ 
  3.2คด ีความผิดเก ี ่ยวกับ
ความมั ่นคงของรัฐภายใน
ราชอาณาจักร 



คู่มือการให้บริการประชาชนงานสอบสวน 

5. ในกรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับ
หลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับ 
มอบให้นายประกัน  
6. เจ้าหน้าที ่เสมียนประจำวันทำการ
บันทึกประจำวันเพื ่อปล่อยตัวหรือไม่
ปล่อยตัว ผู้ต้องหา กรณีมีเหตุจำเป็นไม่
อาจสั่งปล่อยชั่วคราวได้ให้พิจารณาให้
เสร็จสิ้นภายใน 1 ชั่วโมง นับแต่เวลาที่
ยื่นคำร้องขอปล่อยชั่วคราว 

 


